Lagg till administratorer

Den inloggade huvudadministratéren kan géra andringar avseende administratorer i
administratorslistan, som nas genom att man klickar pa “Installningar” i den bla menyraden:

afa Arbetsgivarsidor & Admin AFA Kundwebs | Loggaut

FORSAKRING

Anstaliningar Anmalan- Installningar~ Statistik

| Administratorsiista

Har visas obekraftade anstallningsupy] via kundwebben

Arbetsstillen
Obekraftade anstaliningar >

Totalt 3 anstéliningar

Foretag Namn Personnummer Forsakring Arendedatum ~ Ankom

AFA Kundwebbadministration Liza Testberg 19770707-2661 Sjukskrivning 2010-06-09 2016-03-22
AFA Kundwebbadministration Par Testman 19900101-0744 Arbetsskada 2015-10-15 2016-03-22
AFA Kundwebbadministration Pia Testsson 19890909-7787 Sjukskrivning 2016-03-01 2016-03-22

En lista 6ver samtliga administratdrer for organisationsnumret visas. Huvudadministratoren
kan registrera en ny administratér genom att klicka pa “Lagg till administratér” ovanfor listan:

afa Arbetsgivarsidor & Admin AFA Kundwebb | Loggauit

FORSAKRING

Anstallningar Anmalan - Installningar- Statistik

Vil foretag

AFA Kundwebbadministration

Har visas de administratorer som ska ta hand om anmalningar som géaller det har
organisationsnumret.

( Lagg till administrattr )

Administratérens namn Roll Arbetsstillen
Fredrik Testsson Administrator 0
Gubbe Testsson Administrator 0

Admin AFA Kundwebb Huvudadministrator 0




Huvudadministratéren fyller i information om den nya administratéren och klickar sedan pa
“Spara”. Fonstret stangs och den nya administratéren visas hogst upp i administratorslistan.
Nar uppgifterna har sparats skickas automatiskt ett I6senord per e-post till den nya
administratoren.

Skapa administrator
Personnummer

19950505-5765

Fdrnamn

Efternamn

E-post

Mabiltelefon

Telefon dagtid

Aviseringar om inkomna anmalningar

Nej Ja

Paminnelse om obekraftade
anmalningar

Nej Ja

Avbryt ( Spara )




Avisering och paminnelse

Om sa skulle 6nskas kan huvudadministratéren valja att ta bort aviseringar eller paminnelser fér
administratéren. Grundinstallningen ar att administratéren far aviseringar och paminnelser. Vid
behov kan dven administratdren sjalv géra dessa installningar.

Gubbe Testsson Administrator 0
Personuppgifter
Fornamn Efternamn
Gubbe Testsson
Personnummer E-post
195709200421 gubbe@testsson se
Mobiltelefon Telefon dagtid
07070707070

Avisering och paminnelse @

rJﬂh\.»'iseringar om inkomna anmalningar N
Nej

Paminnelse om obekraftade anmalningar

o«

Avbryt | Spara g L agg till/ ta bort arbetsstallen

X Ta bort administrator

| de falt som 6ppnas under “Personuppgifter” gar det att andra samtliga uppgifter for
administratéren, utom personnumret.

1

Genom att placera muspekaren 6ver fragetecknet vid rubriken ”Avisering och paminnelse’
far man upp en ruta med information om vad avisering och paminnelse innebar.



